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Erläuterungen zur Checkliste 

Liebe Leserin, lieber Leser, 

diese kleine Checkliste für Ihre Weihnachtsgrüße soll sicherstellen, dass Sie Ihre guten Wünsche für Weihnachten gut 
geplant und übersichtlich vorbereiten können. 

Erläuterungen zur Checkliste: 

• Name: Wem wollen Sie schreiben? 

• Wann? Der Tag, an dem Sie den Weihnachtsgruß bzw. den Weihnachtsbrief schreiben wollen. Rechnen Sie zwei bis drei Arbeitstage Postlaufzeit 
für Briefe innerhalb Deutschlands. 

• Weihnachtskarte / Weihnachtsbrief / Paket: Kreuzen Sie die Form Ihrer Weihnachtsgrüße an - es gehen auch Kombinationen davon.  

• Nummer: Wenn Sie mögen, können Sie sich an unseren Weihnachtsgrüße-Textvorschlägen orientieren. Wir haben diese nummeriert. Notieren 
Sie ein oder mehrere Nummern zu der Art von Weihnachtsgruß, der für den jeweiligen Empfänger gut passen könnte. 

• Inhaltliche Ideen: Sobald Ihnen inhaltliche Ideen für Ihre Weihnachtsgrüße einfallen, können Sie diese an der entsprechenden Stelle notieren. 
Dann fällt Ihnen das Texteschreiben leichter, da Sie beim Schreiben auf die von Ihnen vorbereiteten Ideen zurückzugreifen können. 

• Erledigt: Übersichtlich am Ende können Sie ankreuzen, was Sie alles schon erledigt haben. 

Kleiner Tipp am Rande: Sammeln Sie die Checklisten von jedem Jahr, dann sehen Sie, was Sie bereits geschrieben haben, und vermeiden es, aus 
Versehen noch einmal dasselbe zu schreiben. Und ganz nebenbei vergessen Sie niemanden … 

Liebe Grüße und kommen Sie harmonisch und glücklich durch die Advents- und Weihnachtszeit! 
Ihr Viabilia-Team 

www.viabilia.de/weihnachten/weihnachtsgruesse
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Name   Wann?   Karte      Brief       Paket  Nr. Inhaltliche Ideen       Erledigt     
    

_________________ _________     ____ _________________________________________________________ 

          _________________________________________________________ 

_________________ _________     ____ _________________________________________________________ 

          _________________________________________________________ 

_________________ _________     ____ _________________________________________________________ 

          _________________________________________________________ 

_________________ _________     ____ _________________________________________________________ 

          _________________________________________________________ 

_________________ _________     ____ _________________________________________________________ 

          _________________________________________________________ 

_________________ _________     ____ _________________________________________________________ 

          _________________________________________________________ 

_________________ _________     ____ _________________________________________________________ 

          _________________________________________________________ 

_________________ _________     ____ _________________________________________________________ 

          _________________________________________________________
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Anzahl Weihnachtskarten:     ______
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